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Valutate le proposte di estensione dell’orario di apertura delle Cancellerie penali, ridotto
a causa delle gravi carenze del personale di cancelleria con provvedimento, da ultimo, del
06.02.2020, alla fascia 9.30 — 11.30 per le Sezioni Penali Dibattimentali ed alla fascia 10.30
—12.30 per la Sezione GIP/GUP , e di modifica del sistema telematico degli appuntamenti in
cancelleria gestito dalla societd Servicematica s.r.l., discusse nel corso della riunione
dell’11.10.2023 cui hanno partecipato il Presidente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati
di Venezia, il Presidente ed il Segretario della Camera Penale Veneziana, 1 Presidenti di
Sezione dell’area penale ed i Direttori ammnistrativi della medesima area;

Ritenuto che, pur persistendo grave carenze di cancelleria, la riduzione dell’orario di
apertura delle Cancellerie penali non pud essere ulteriormente prorogata, non potendo le
“eccezionali e temporanee urgenze” che hanno giustificato i provvedimenti di riduzione,
trasformarsi in una stabile regolamentazione;

Considerato, pertanto, che, rispettando parzialmente il disallineamento tra gli orari di
apertura delle Cancellerie dibattimentali e di quelle della Sezione GIP/GUP, I’orario di
apertura delle Cancellerie dibattimentali va esteso dalle ore 9.30 alle ore 12.30 e quello della
Sezione GIP/GUP dalle ore 10,00 alle ore 13,00, riservandosi Iultima ora preferibilmente ad
eventuali urgenze o a richieste indifferibili;

Ritenuto, quanto alla prenotazione telematica degli appuntamenti, che rimane il sistema
piu razionale dei contatti tra Avvocatura e Cancelleria, consentendo agli addetti alla
Cancelleria di predisporre con anticipo gli atti oggetto della richiesta di appuntamento e di
risparmiare tempo prezioso sia per gli Avvocati (che non dovranno attendere la ricerca e la
predisposizione degli atti) ¢ per gli addetti (che potranno anticipare quanto oggetto della
richiesta), che appare opportuno, atteso tale predisposizione del lavoro, ridurre a cinque
minuti lo spazio temporale tra gli appuntamenti, aumentando cosi il numero degli
appuntamenti che possono essere completati in una giornata e riducendo i tempi di fissazione
degli appuntamenti stessi;

Considerato, altresi, che appare opportuno, al fine di evitare la richiesta di piu
appuntamenti da parte di uno stesso Avvocato, quando sopravvengano, nei tempi di
fissazione, ulteriori esigenze, consentire ai Difensori di integrare la richiesta iniziale con
successive richieste , nei limiti di almeno un giorno precedente I’appuntamento fissato, per
consentire alla Cancelleria di predisporre gli atti oggetto delle richieste suppletive, ad



eccezione che si tratti di attivita (come ad es. il deposito di istanze) che non richiedano una
preventiva predisposizione e attivita preparatoria;

Rilevato che I'orario di ricezione degli atti presso la Cancelleria della Sezione
Distrettuale per il Riesame va parificato a quello della Cancelleria dibattimentale, cio¢ dalle
ore 9.30 alle ore 12.30, salva la possibilita, solo in caso di urgenze, di accettare atti entro
I’orario lavorativo degli addetti alla Cancelleria €, comunque, non oltre le oltre 13.30;

Ritenuto che, anche al fine di ridurre le richieste a mezzo di appuntamento, va consentita
la spedizione dei verbali stenotipici dietro richiesta avanzata via poc;

Considerato, infine, che, al fine di razionalizzare la tenuta delle udienze, va
raccomandata ai Magistrati addetti alle Sezioni Dibattimentali, I’adozione di provvedimenti
di scaglionamento delle udienze, avvalendosi anche della collaborazione degli Addetti
all’Ufficio del Processo a ciascun Magistrato assegnato, con comunicazione dei ruoli di
udienza, a cura della Cancelleria, al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati ed alla Camera
Penale.

P.Q.M.

A) Dispone, a modifica del proprio provvedimento in data 06.02.2020 che ’orario di
apertura delle Cancellerie dibattimentali vada esteso dalle ore 9.30 alle ore 12.30 e quello
delle Cancellerie della Sezione GIP/GUP dalle ore 10,00 alle ore 13,00, riservando 1’ultima
ora preferibilmente ad eventuali urgenze o a richieste indifferibili;

B) Richiede alla societd Servicematica s.r.l., di adottare al programma di
predisposizione degli appuntamenti presso la Cancelleria Dibattimentale ¢ GIP/GUP e
modifiche esposte nella parte motiva del presente provvedimento;

C) Dispone che I’orario di ricezione degli atti presso la Cancelleria della Sezione
Distrettuale per il Riesame va parificato a quello della Cancelleria dibattimentale, cio¢ dalle
ore 9.30 alle ore 12.30, salva la possibilita, solo in caso di urgenze, di accettare atti entro
I’orario lavorativo degli addetti alla Cancelleria e, comunque, non oltre le oltre 13.30;

D) Dispone la spedizione dei verbali stenotipici dietro richiesta avanzata via pec;

E) Raccomanda ai Magistrati addetti alle Sezioni Dibattimentali, 1’adozione di
provvedimenti di scaglionamento delle udienze, avvalendosi anche della collaborazione degli
Addetti all’Ufficio del Processo a ciascun Magistrato assegnato, con comunicazione dei ruoli
di udienza, a cura della Cancelleria, al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati ed alla Camera
Penale.

F) Manda alla Segreteria per la comunicazione del presente provvedimento al Sig.
Presidente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Venezia, al Sig. Presidente della
Camera Penale di Venezia, ai Sigg. Presidenti della Sezione Dibattimentale, della Sezione per
il Riesame ed M.P. e della Sezione GIP/GUP, aj Magistrati ed ai Direttori Amministrativi dei
Settori Penali Dibattimentali ¢ GIP/GUP, ed alla societa Servicematica s.r.l., disponendo
altresi che il presente provvedimento sia pubblicato sul sito istituzionale del Tribunale e sia
affisso, anche per estratto, presso le Sezioni interessate, autorizzando altresi la pubblicazione
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del presente provvedimento sui siti WEB del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Venezia
¢ della Camera Penale Veneziana.

Venezia, 23.10.2023
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